REGULAMIN

okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych
oraz innych zlecen w DPS w Prudniku

§1

1.Niniejszy regulamin ustalono na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczego6lnosci
zapisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. rok 2006 nr
164 poz. 1163 z p6ézniejszymi zmianami) i dotyczy wszystkich pracownikéw DPS w Prudniku
bezposrednio odpowiedzialnych za udzielanie zamowien.

2. Do czynnosci podejmowanych przez DPS jako zamawiajacego i wykonawcow
w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zmianami) jezeli inne przepisy nie
stanowig inaczej.

§2
Podstawowym trybem udzielania zamowien publicznych w DPS na roboty budowlane, ustugi
i dostawy jest przetarg nieograniczony. Dopuszcza si¢ rowniez stosowanie innych trybow
okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych, ale na zasadach i warunkach
ustawowo uregulowanych.

§3
Przy udzielaniu zamowien publicznych w DPS nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasady
bezstronno$ci, obiektywizmu, uczciwej konkurencji, rownego traktowania oferentow
i rzetelnosci, celem wyboru oferty zgodnej z ustawa o zamodwieniach publicznych
1 warunkami specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia oraz najkorzystniejszej dla
Zamawiajacego.

§4

Kazde postepowanie o udzielenie zamdwienia nalezy bezwzglednie prowadzi¢ w sposob
jawny. Ograniczenie jawnosci nastgpuje jedynie w przypadkach uregulowanych ustawa.

§5

Kazde postgpowanie o udzielenie zamowienia nalezy prowadzi¢ w formie pisemnej, chyba ze
ustawa stanowi inaczej.

§6
Ustawy o zamdwieniach publicznych nie stosuje si¢ w przypadkach okreslonych artykutem

4 ustawy, a w szczeg6lnosci do wszystkich zamoéwien, ktérych warto§¢ nie przekracza
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

1.Dla zamowien ponizej 14 000 euro nalezy przeprowadzaé postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia w formie uproszczonej z zachowaniem zasady konkurencyjnos$ci, przejrzystosci



i obiektywizmu, celem wytonienia wykonawcy, dostawcy i1 ustugodawcy, ktory zaoferuje
najkorzystniejsze warunki zamdwienia.

2. W przypadku dostaw na produkty zywnosciowe i leki, ktérych warto$¢ jest ponizej 14 000
euro nalezy wybiera¢ tych oferentow, ktorzy zaoferuja najnizsza ceng. Przed podpisaniem
statej] umowy na dostawy postepowanie o udzielenie zamdwienia nalezy udokumentowac
protokotem z zalaczonymi ofertami, ktory zatwierdzi dyrektor DPS.

3. Pomimo wyboru danej oferty i podpisaniu umowy na dostawy, poszczegdlne artykuly
mozna kupowac¢ u innych dostawcoéw ktorzy zaoferuja w danym momencie najnizsza ceng na
rynku sprzedazy. Ceny mozna poréwnywac telefonicznie dokumentujac odpowiednia notatka
stuzbowa zalaczona do faktury zakupu..

4. Szczegblnie zaleca si¢ kupowanie artykutdow zywnosciowych u dostawcoOw sezonowych
i rolnikow, ktorzy oferuja na rynku korzystniejsze ceny od statych dostawcow.

§8

1. Na kazdy roku budzetowy nalezy ustali¢ warto$¢ zaméwien publicznych . Warto$¢ nalezy
ustali¢ rzetelnie 1 z nalezyta staranno$cia na podstawie przepisow o zamdwieniach
publicznych zgodnie z klasyfikacja CPV.

2. Ustalona warto$¢ zaméwien publicznych na dostawy i ustugi na dany rok budzetowy
wprowadza odrgbnym Zarzadzeniem dyrektor DPS i podaje do wiadomosci pracownikom
odpowiedzialnym za udzielanie zaméwien.

§9

Wynikajaca z obowiazkéw shuzbowych 1 przepiséw zewngtrznych odpowiedzialno$¢ za
udzielanie zaméwien publicznych w DPS ponosza z tytutu nadzoru dyrektor wraz gtéwnym
ksiggowym oraz z racji wykonywanych czynno$ci zwigzanych z udzielaniem zaméwien
starszy administrator 1 zaopatrzeniowiec. Odpowiedzialno$¢ ponosza réwniez osoby ich
zastepujace w okresie nieobecnosci.

§10

1. Starszy administrator na mocy niniejszego regulaminu i swojego zakresu czynno$ci
stuzbowych odpowiedzialny jest przed dyrektorem za wilasciwe 1 zgodne z przepisami o
zamowieniach publicznych udzielanie zaméwien w DPS.

2. Starszy administrator swoje obowiazki w zakresie udzielania zamowien publicznych
winien wykonywaé w sposob obiektywny, uczciwy, bezstronny i jawny, rowno traktujac
wszystkich oferentow.

3. Do podstawowych obowiazkoéw administratora w powyzszym zakresie nalezy:

- przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z udzieleniem zamoOwienia, a W tym
jednoznaczne i precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w ogloszeniu,

- przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zgodnie z wymogami
art. 36 ustawy o zamoéwieniach publicznych, drukow oswiadczen dla wszystkich uczestnikow
postgpowania i pozostatych dokumentow wymaganych zamowieniem;

- przygotowywanie ogloszenia o wyniku postgpowania przetargowego do zatwierdzenia
dyrektorowi 1 przekazywanie go do Biuletynu Zaméwien Publicznych na strony internetowe
portalu internetowego UZP;

- przekazywanie informacji zgodnie z ustawowymi wymogami dla oferentéw bioracych
udzial w postgpowaniu (bezzwloczna informacja dla oferentdow o wyborze najkorzystniejszej
oferty wraz z jego uzasadnieniem 1 innymi wymaganymi informacjami);

- biezaca kontrola prawidtowosci i legalnosci udzielanych zamowien publicznych w DPS;
- ustalanie warto$ci zamowien publicznych w DPS nad dany rok budzetowy;



- sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych w DPS za poprzedni rok
budzetowy i przedstawianie ich do zatwierdzenia dyrektorowi, celem przestania ich w
terminie do 1 marca kazdego roku do Prezesa Urzgedu Zamodwien Publicznych zgodnie
z wymogami art. 98 pzp.

- prowadzenia i aktualizowania zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia dyrektora DPS
Prudnik nr 5/2006 z dnia 31.01.2006r. wewngtrznego rejestru zamowien publicznych
i pozostatych zaméwien okreslonych w cyt. Zarzadzeniu;

- przekazywanie 1 biezace uzupelnianie dla Zaopatrzeniowca informacji w formie
zaktualizowanego wykazu o zawartych stalych umowach z dostawcami wylonionymi na
mocy ustawy o zamowieniach publicznych , jak réwniez przekazywanie informacji
o pozostalych zamowieniach na dostawy, gdzie przepisy ustawy nie maja swojego
zastosowania;

- przewodniczenie statej komisji powotanej przez dyrektora do przeprowadzania postgpowan
o udzielanie zamowien i nadzorowanie prawidtowosci jej postepowania w trakcie procedury
przetargowe;j.

§11

1. Do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych DPS w Prudniku
powotana jest bezterminowo stata ,komisja przetargowa” w trzyosobowym sktadzie
ustalonym Zarzadzeniem dyrektora DPS w Prudniku nr 2/2006 z dnia 4 stycznia 2006r.

2. ,,Komisja przetargowa” wykonuje czynno$ci okreslone przepisami ustawy o zamoéwieniach
publicznych, jak rowniez czynno$ci wynikajace z uregulowan wewnetrznych DPS w tym cyt.
wyze] Zarzadzenia 1 Zarzadzenia dyrektora DPS w Prudniku nr 12/2004 z dnia 23 kwietnia
2004r.

3. ,,Komisja przetargowa” jest zespotem pomocniczym dyrektora, powolanym do oceny
spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badania i oceny ofert.

4. ,Komisja przetargowa” w szczegélnosci przedstawia dyrektorowi DPS propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, ponadto
wnioskuje o uniewaznienie postgpowania.

5. Kazdorazowo przed przystapieniem do udzielenia zamowienia kazdy z cztonkdéw komisji
bez wyjatku sktada oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej o nie podleganiu
wylaczeniu na mocy art. 17 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

6. ,,Komisja przetargowa” wykonujac czynnosci o udzielenie zamowienia winna postgpowac
w sposoOb bezstronny, uczciwy, rzetelny, jawny i obiektywny, celem wyboru oferenta zgodnie
z przepisami ustawy i warunkami zamdwienia, z najkorzystniejsza dla DPS oferta.

§12
Integralna cz¢$cia niniejszego regulaminu sa zarzadzenia dyrektora DPS w Prudniku-
Zarzadzenie nr 12/2004 z dnia 23.04.2004r. wraz z Zarzadzeniem nr 2/2006 z dnia
04.01.2006r. (w sprawie powotania komisji przetargowej i1 okreslenia zakresu jej dziatania)
oraz Zarzadzenie nr 5/2006 z dnia 31.10.2006r. w sprawie prowadzenia rejestru zamdwien
publicznych.

Prudnik, dnia 9 lipca 2007r.

/podpis dyrektora/



Zarzadzenie 8/2007
Dyrektora DPS w Prudniku
z dnia 9 lipca 2007r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu

okreslajgcego zasady udzielania zamowien publicznych
oraz innych zlecen w DPS w Prudniku

§1
Z dniem 9 lipca 2007r. wprowadzam do $cistego stosowania i przestrzegania
Regulamin_okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych
oraz innych zlecen w DPS w Prudniku w brzmieniu stanowiacym zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wprowadzony niniejszym Zarzadzeniem regulamin dotyczy bez wyjatku

wszystkich 0sob zajmujacych si¢ 1 odpowiedzialnych w DPS za udzielanie
zamowien publicznych oraz pozostatych zlecen zwolnionych ze stosowania pzp.

§3
7 Zarzadzeniem, a w szczegolnosci z trescia wprowadzonego regulaminu

powinny zapoznac si¢ wszystkie osoby odpowiedzialne stuzbowo za udzielanie
zamowien publicznych w DPS.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ starszemu administratorowi, ktory
w szczegdlnosci powinien nadzorowac jego respektowania przez pozostatych
pracownikow DPS wykonujacych czynno$ci zwigzane z udzielaniem zamowien
publicznych.

/data 1 podpis dyrektora DPS/

Przyjmuj¢ do wiadomosci 1 $cistego przestrzegania:

1. Gléwny ksiggowy DPS - ...
2. Starszy administrator - ...........coiiiiiiiiiiiiii e,
3. Za0PatrZE€NIOWICC =  ..uviiiiniit et e et eie e e aaeeanns
4. Czlonek komisji przetargowe] = .....oovvveeiniiiiiiieinineeannnnnn.



